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INTERNA SMERNICA STATNEJ OPERY
& 11 /2013
o poskytovani verejnych informacii

Clanok I.
Tlvodné ustanovenie

1. Tento interny predpis Stitnej opery upravuje v siilade so zikonom & 211/2000 7. 7.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene adoplneni niektorych suvisiacich
zdkonov v zneni neskor§ich predpisov (dalej aj .infozdkon™) pravidla pre
poskytovanie verejnych informécii v podmienkach Statnej opery.

2. Statna opera je povinnou osobou podla § 2 ods. 2 infozakona.
3. Statna opera poskytuje informécie vsidle Stitne] opery, alebo v sieti internetu

prostrednictvom internetovej siranky a spristupnenim na zaklade Ziadosti. Webova

stranka SO je wwiw.sialeopera.sk, kde st zverejnené:

- zriad'ovacia listina SO

- miesto, ¢as a spésob, akym mozno ziskat informacie

- délezité¢ interné predpisy, organizaénd Strukitra. ostatné povinne zverejnovane
dokumenty

- d'aliie povinne zverejiiované informacie na zaklade osobitného predpisu

4, Statna opera Je povinna v zmysle § Sa infozikona zverejnit’ kazdu uzatvorenll zmluvu
(postup je uvedeny v internej smernici & 7/2012 o kolobehu zmlav a tctovnych
dokladov na G¢ely zverejnovania).

Clanok [L
Obmedzenie pristupu k informaciam

Nezverejiiovat’ informacie o osobnych Gdajoch zamestnancov, obrazové snimky. pripadne
zvukové zaznamy iba v tom pripade, ak to ustanovuje osobitny zdkon alebo so stthlasom
dotknutej osoby.

Nespristupnit informdcie, ktoré st oznacené ako obchodné tajomstvo alebo utajovand
skutocnost.

Nespristupnit’ informaécie o skutognostiach, ktoré st pravnymi predpismi oznacené za
statne alebo sluzobné tajomstvo podla zdkona NR SR ¢. [00/1996 Z.z.

V pripade dorudenia ziadosti spadajicej pod ochranu utajovanych skuto¢nosti Statna
opera poziada dotknutl osobu o sthlas na zverejnenie informacii. Ak v lehote do 7 dni
dotknuta osoba neoznami svoj nesthlas, Statna opera pozadované informécie zverejni.
Na tieto nasledky musi byt dotknutd osoba vo vyzve upozornend.
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Clanok [EL.

Postup pri spristupfiovani informacii na Ziadost’

Ziadost o informaciu je mozné podat :

Osobne - Statna opera, Néarodna 11, Banska Bystrica — sekretaridt riaditela
Pisomne - Stdtna opera, Narodna 11,974 73 Banska Bystrica

Telefonicky - 048/2457105. 2457310

Elektronickou postou - sekretariati@stateopera.sk

7o ziadosti musi byt zjavné, kto ju podava, ktoryeh informécif sa tyka, ako maji byt
informdcie podané.

Ak ziadost' nema predpisané nalezitosti Stdtna opera bez odkladu vyzve Ziadatel'a, aby v
urcenej lehote t.j. do 7 dni svoju ziadost’ dopnil. SO pouci Ziadatela ako treba doplnenie
urobit”. V pripade nedoplnenia ziadosti sa tato odlozi.

Na ziadost ziadatel'a Statna opera potvrdi podanie Ziadosti a oznami mu predpokladant
vyiku tihrady za spristupnenie informécie. Sadzobnik SO pre Ghradu nakladov za
spristupnenie informécii je uvedeny v Prilohe ¢. 3 tejto smernice.

Po zaevidovani #iadosti vevidencii na sekretaridte SO sa tato podla charakteru
pozadovanych informacii postipi na vybavenie vecne prislusnému organizacnému utvaru
SO resp. zodpovednému zamestmancovi. Ureny zamestnanec spracuje podklad pre
poskytnutie informécie a obratom ho odovzdd ved. Gseku riaditela. ktory poZadovanym
sposobom zabezpedi spristupnenie informacie.

Clanok IV.

Sposob spristupnenia informdacii

Spristupnenie informdcii sa vykona :

listne

nahliadnutim do spisu

odkopirovanim na technicky nosic¢ dat

spristupnenim kopii s pozadovanymi informaciami

telefonicky

podtou

elektronickou postou

pre osobu nevidiacu alebo slabozraki slepeckym alebo zvicSenym typom pisma

Statna opera umozni ziadateFovi robit’ si vypisy alebo odpisy, kopie zo spisov,

dokumentov, pri¢om urobi opatrenia, aby neboli porusené povinnosti o ochrane ulajovanych
skuto¢nosti.



Clanok V.

Evidencia Ziadosti

I, Kazdd ziadost” adresovana Statnej opere sa zaeviduje v centralnej evidencii na sekretariate
SO v kaihe s ozna¢enim . INFORMACIE O STATNEJ OPERE. podl'a zdkona NR SR ¢.
21172000 Z.z.~

1

Evidencia obsahuje :

- datum podania Ziadosti v pripade telefonicky aj hodina

- obsah Ziadosti aspdsob podania (telefonicky, dstne. pisomne. elektronickou poStou)
a navrhovany sposob poskytnutia informadcie

- vysledok, spdsob a datum vybavenia Ziadosti { poskytnutie informacie. postiipenie )

- opravny prostriedok (datum podania a vysledek vybavenia )

- ¢islo z registratiirneho denniku

Ak bola ziadost” podana ustne alebo telefonicky zaznamenava sa podla formulara (Priloha
¢.1 ) a zabezpeli sa jej zaevidovanie v centralnej evidencii

. Spisovi agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa uklada na sekretaridte Stainej
opery.
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Clanok VL
L.ehoty na vybavenie Ziadosti
Ziadost o spristupnenie informdcii sa vybavi bez zbytoéného odkladu najneskar v lehote

do 10 dni od jej podania a odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti. Zacina plynat
v prvy pracovny defi po dni doruéenia.

"

Tato lehota sa zo zdvaznych dévodov moze predlzit najviac o 10 dnl.

b
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Zavazné dovody su:

- vyhl'addvanie a zber informdcii na inom mieste, ako je sidlo S0

- vyhl'adavanie a zber vicsieho poétu oddelenych informacti

- preukédzatel'né technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupriovanim
informacii

4, Predizenie lehoty SO bezodkladne oznami ziadatel'ovi aj s uvedenim dévodov.
Clanok VIL
Opravné prostriedky
1. Ak Statna opera v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informdciu alebo nevydala

rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, predpoklada sa. Ze vydala rozhodnutie
ktorym odmietla poskytnit” informaciu { Priloha €. 2).
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V Banskej Bystrici, dfia 31.12.2012

Ak Statna opera edmietne podat’ poZadovant informaeiu, ziadatel' mdze podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti. Odvolanie sa adresuje na sekretariat riaditefa SO.

O odvolani proti rozhodnutiu rozhoduje riaditel’ Statnej opery do 15 dni od dorucenia
odvolania.

V konani podl'a zdakona sa postupuje podfa vseobecnych predpisov o spravnom konani.

Clanok VIIL

Priestupky

Zamestnanci Statnej opery, ktorym bola postipend Ziadost” o poskytnutie informacii
zverejiiuju informacie pravdivé a uplné .

Priestupku sa dopusti ten, kto:

a) vedome vydd a zverejni nepravdivé alebo netipiné informacie,

b) vydanim rozhodnutia, alebo prikazu. alebo inym opatrenim zapric¢ini porusenie prava
na spristupnenie informacii,

¢) poruéi inll povinnost’ ustanovenu zdakonom.

. Za priestupok podla odseku 2 tohto ¢lanku mozno ulozit pokutu do 1 650 €.

Zaverecné ustanovenia
Kontaktna osoba na vybavenie informacii za SO je ved. useku riaditel'a.
Udaje na webovej stranke SO aktualizuje podl'a potreby zodp. osoba za web. stranku.
Vydanim tejto Smernice sa zruuje Smernica o VI platna od 1.1.2009.

Tato Smernica o VI nadobuda aéinnost’ ditom 1.1.2013.

PhDr. Rugio If Firomada
riaditel” Statnej opery



PRILOHA ¢. 1

ZIADOST
o poskytnutie informicie podPa zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
¢. 21172000 Z. 7. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov

Evidenéné &islo:
Déatum a hodina podania ziadosti:

Forma ziadosti: osobne - telefonicky - pisomne - e-mailom
Ziadost je uréena na vybavenie odd. :

Ziadost’ prevzal:

Meno a priezvisko Ziadatel'a alebo nazov orpanizacie:

Adresa Ziadatela:

Obsah pozadovanych informaécii:

Pozadovany spdsob poskytnutia informdci:

Sposob vybavenia Ziadosti:  vybavenie nevybavenie

Forma vybavenia ziadosti:  Gistne osobne Ustne tefefonicky

pisomne - zhotovenim kopie (odpisu)
- nahliadnutim do spisu
- faxom

- elektronickou postou

- inak

Détum vybavenia Ziadosti:

Poplatok ..o, € zaplateny: dita e ¢. doldadu ..o
odpusteny:

podpis zodp. zamestnanca



PRILOHA &.2

SLOVAKIA

ROZHODNUTIE

odmietnuti poskytnat’ informicin

Podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorsich predpisov (zakon o slobode informadcii), § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o
spravnom konani {(spravny poriadok)

nevvhovujeim
ziadosti o poskytnutie informacie o

ktor podal (KtoY oo (Kedy) oo
pod evidencnym Cislom ..o
Odévodnenie:

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho doru¢enia podat’ opravay prostriedok
podla § 19 ods. 1 a 2 zdkona o slobode informdcii. povinnej osobe, ktord toto rozhodnutie

vydala.

odtlacok
aradnej peciatky e

podpis opravneného veduceho
zamestnanca
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PRILOHA ¢ 3
SADZOBNIK

thrad nikladov za spristupnenie informacii v zmysle zakona & 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristepe k informaciam v zneni neskorSich predpisov

. Ndklady spojene s vyhotovenim kopie a odoslanim informdcie:

Vyhotovenie Képie (tla¢ alebo kopirovanie):

- jedna strana ¢ierno-biela jednostrannd A4 0,02 €
- jedna strana Clerno-biela obojstranna A4 003 €
- jedna strana ¢ierno-biela jednostranng A3 (L04 €
- jedna strana Cierno-biela obojstranna A3 0.06 €

Informacia poskytovana na CD nosiéi:

- CD-R 1 ks i€
Poitové obalky:

- obatka Co 0.01 €
- obalka C5 0.02 €
- obalka C4 0.05€
- obalka ..Doru¢enka doporucene™ 0,05 €
- obalka ,.Dorucenka do vlastnych rak™ 0.05€

Postové poplatky: podla cennika Slovenske] posty. a.s.

. Informaécie zasielané e-mailom. faxom a telefonicky st poskytované bezplatne.

. Bezplatne st poskytované inforimacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a
zaslanim informacie spolu. neprekrocia sumu 2 €.

4. Ziadatelovi, ktory predlozi preukaz ob¢ana s {azkym zdravotnym postihnutim s
vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutd osobu, sa informdceie poskytuju
bezplatne aj v pripade. ak naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim mformacie
spolu prekrocia sumu 2 €.

. Ziadatel méze uhradit’ naklady spojend s poskytnutim informacii takto:
a) postovou poukazkou.
b) bezhotovostmym prevodom na ucet v banke
¢) v hotovosti do pokladne SO

 B. Bystirict, dina 1.1.2013

PhDr. Rudolf Hromada
riaditel’ SO



