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Cast’ 1 Zakladné ustanovenia

Na zéklade rozhodnutia MK-6557/2021-110/18559, zo dia 23.8.2021 bola vydana
nova zriadovacia listina s u¢innostou od 1.9.2021 pre Stitnu operu so sidlom na Narodne;j
ulici €. 11 v Banskej Bystrici a s datumom zriadenia 1. april 1959. Identifikaéné ¢islo Stéatne;
opery je: 35989327.

Cast’ 2 Predmet innosti

Statna opera je statne divadlo zriadené podla § 3 ods. 2 pism. a) a § 5 zakona ¢.
103/2014 Z. z. o divadelnej ¢innosti a hudobnej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni zdkona €. 40/2015 Z. z. (d’alej len ,,zékon o divadelnej &innosti®). Statna
opera je kultrna aumeleckd institucia s celoslovenskou pdsobnostou, ktorej hlavnym
predmetom Cinnosti je naStudovanie diel pdvodnej slovenskej asvetovej hudobno-
dramatickej, hudobnej a tanetnej tvorby aich spristupiiovanie verejnosti s cielom rozvijat
narodnu divadelnu kultiru v Slovenskej republike a déstojne reprezentovat slovenski
divadelnu kultiru v zahraniéi.

Cast’3  Systém financovania a podet zamestnancov

Statna opera (d'alej aj ,.SO%) je $tatna prispevkova organizdcia zapojend na Statny
rozpo&et prispevkom alebo odvodom prostrednictvom kapitoly Ministerstva kultury
Slovenskej republiky (dalej len ,,MK SR*). Podet zamestnancov Statnej opery uréuje MK SR
orienta¢nym ukazovatel'om.

Cast’ 4 Kompetencie a vvmedzenie niektorvch pojmov

1) Statutdrnym organom SO je generilny riaditel’, ktorého ustanovuje minister kultary
Slovenskej republiky.

2) Generalny riaditel’ Statnej opery ustanovuje svojho §tatutdrneho zastupcu.
3) Statutarnym zastupcom generalneho riaditela SO je ekonomicky riaditel’.
4) Riadiaci zamestnanci su : a) riaditel’ useku

b) veduci ttvaru

¢) veduci oddelenia

d) L. hra¢i a veduci nastrojovych skupin

e) veduci hlasovej skupiny - chorovod

f) veduci in3picient

g) majster panskej a ddmske;j krajcirskej dielne

h) manazér prevadzky opery

5) Umelecki zamestnanci :
a) divadelni umelci podl'a platného zakona o divadelnej ¢innosti:




- samostatni divadelni umelci, ktorymi su: solista, tanecny solista, vokalny solista,
instrumentélny solista, dirigent a fyzické osoby inej umeleckej profesie: asistent dirigenta,
rezisér, asistent réZie, zbormajster, dramaturg, choreograf, korepetitor, hlasovy a baletny
pedagog, svetelny dizajnér, scénicky a kostymovy vytvarnik;

- divadelni umelci v zbore, v orchestri, v baletnom zbore, ktorymi su ¢len zboru, ¢len
orchestra, ¢len baletu;

b) daldi umelecki zamestnanci divadla vykonavajici profesie navrharskeho alebo
spracovatel'ského a technického charakteru najma zvukar, osvetl'ova¢, vlasenkar, maskér,
rekvizitar, indpicient, Sepkdr, umelecky stolar, nabytkar, maliar, c¢alinnik, krajcir,
zamocdnik;

¢) ostatni umelecki zamestnanci: ktori riadia zamestnancov uvedenych v bode 5 a), 5 b):
umelecky riaditel' opery, manazér prevadzky opery, $éfdirigent, veduci zbormajster,
umelecky riaditel' baletu, vedici umelecko-technickej prevadzky (dalej len ,UTP®),
hlavny korepetitor, veduci indpicient, I. hragi a veduci  nastrojovych skupin, veduci
hlasovych skupin- chorovodi, veduci scénickej vyroby, veduci kostymovej vyroby..

6) ostatni technicko - hospodérski zamestnanci si zamestnanci uvedeni v organizacénej
$truktire  (Priloha €.1) generalny riaditel SO, personalno-organizaény riaditel’, technik
BOZP,PO,CO, sekretirka generalneho riaditela a organizacny referent, referent spravy
registratiry arozmnoZova¢, informaény technik, ekonomicky riaditel, veduci
ekonomického utvaru a hlavny rozpodtar, referent pre prace a mzdy, mzdovy uctovnik, ,
aétovnik — rozpoétar, materidlovy uctovnik, financny uétovnik a pokladnik, veduci THU
a pravnik, majetkovy uétovnik, skladnik a zasobova¢ a materidlovy ctovnik, investicny
referent a stavebny technik, referent inv. vystavby aspravy technologii, veduici
hospodarskej spravy, vedici dopravy, umelecky tajomnik, manaZér kultary, archivar
hudobnych materidlov, vedici marketingu akomunikdcie sndvStevnikmi (dalej len
.MaKN*), vedici oddelenia propagicie, vytvamik propagdcie, vedici oddelenia
komunikacie s navitevnikmi, manaZér predaja, manaZér predaja a referent pokladne.

7) Ostatni zamestnanci, ktori vykonavaji pracovné Cinnosti remeselné, manudlne alebo
manipulaéné s prevahou fyzickej prace su:

a) stava¢ scénickych dekoracii, garderob;
b) vratnik, udrzbar, elektrikar, kuri¢, upratovacka, vodic.

Cas5  Organizaéné Elenenie Statnej opery

1) Grafické znazornenie ¢lenenia na jednotlivé seky, tvary, oddelenia, znazornenie vztahov
nadriadenosti, podriadenosti jednotlivych zloZiek je uvedené v Organizaénej Struktire
Priloha €. 1.

2) Podl'a organiza¢ného poriadku ma SO 4 stuptiové riadenie :

1. Generalny riaditel’ SO

2. Useky - tisek opery — na ¢ele s umeleckym riaditel'om opery,



- usek baletu — na ¢ele s umeleckym riaditel'om baletu
- usek generdlneho riaditel'a — na ¢ele s personalno-organizaénym riaditel'om,
- ekonomicko-technicky usek — na ¢ele s ekonomickym riaditel'om;

3. Utvary - solisti

- Utvar orchestra — na ¢ele so §éfdirigentom,

- utvar zboru — na ¢ele s vedicim zbormajstrom,

- ostatni umelecki zamestnanci,

- utvar marketingu a komunikacie s navstevnikmi (MaKN)- na ¢&ele s vedicim
utvaru MaKN,

- utvar umelecko-technickej prevadzky (UTP) - na ¢ele s vedtcim Gtvaru UTP,

- utvar ekonomicky — na ¢ele s vedicim ekonomického utvaru a hlavnym
rozpoctarom,

- Gtvar technicko-hospodarsky — na &ele s vedicim technicko-hospodarskeho
Gtvaru a pravnikom SO.

4. Oddelenia
- oddelenie propagécie — na ¢ele s vedicim oddelenia propagacie,
- oddelenie komunikacie s navitevnikmi (KsN) - na &ele s vedtcim oddelenia
KsN,
oddelenie stavacov scénickych dekoracii — na ¢ele s javiskovym majstrom,
oddelenie osvetl'ovatov azvukarov — na &ele s vediicim osvetlovadov a

zvukarov,

oddelenie rekvizitdrov a garderobov — na &ele s vedlcim rekvizitarov a
garderobov,

- oddelenie vlasenkdrov a maskérov - na ¢&ele svedicim vlasenkarov

a maskérov,
oddelenie scénickej vyroby - na ¢ele s veducim scénickej vyroby,
oddelenie kostymovej vyroby - na ¢ele s vediicim kostymovej vyroby,
oddelenie hospoddrskej spravy - na ¢ele s veducim hospodarske;j spravy,
oddelenie dopravy - na ¢ele s vedicim dopravy.

Cl 5.1 Generslny riaditel’ Stitnej opery

Generalny riaditel’ Statnej opery:

a) riadi organizaciu ako celok, zastupuje ju navonok a zodpovedd Ministerstvu kultiry SR
za umelecké a hospodarske vysledky jej ¢innosti,

b) je vo svojich rozhodnutiach viazany vSeobecne platnymi pravnymi predpismi, schvalenym
plénom, rozpo¢tom a internymi predpismi SO,

¢) vyddva organizaény poriadok Statnej opery,

d) vydava pracovny poriadok v spolupréci s odborovymi organizaciami v SO,

e) schval'uje (na navrh umeleckého riaditel'a opery ) dramaturgicky plan SO,



f) koordinuje, schval'uje plany ¢innosti vietkych usekov SO a kontroluje ich plnenie,

g) zabezpetuje plnenie hlavnych tloh SO veas, kvalitne a hospodarne, dba na dodrziavanie
pracovnej a finanénej discipliny, mzdovej politiky, ochrany majetku S0, vytvaranie
pracovnych podmienok z hl'adiska bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci,

h) uzatvéra a rozviizuje pracovné pomery so vietkymi zamestnancami S0,

ch)vymedzuje povinnosti, prava a zodpovednosti zamestnancov a ur¢uje im podl'a smernice o
odmenovani vy$ku mzdy a odmeny za pracu,

i) zodpoveda a rozhoduje o vietkych finan¢nych, hospodarskych a hmotnych prostriedkoch
zverenych SO,

j) schvaluje vnutornu Struktiru S0, vykonava podl'a potreby a v zaujme divadla vhodné
zmeny,

k) schval'uje a vydava interné predpisy SO,

1) jednotlivé tlohy a zodpovednost mozZe generdlny riaditel’ preniest’ na veducich usekov,
utvarov, oddeleni alebo aj inych vedicich zamestnancov.

Poradné organy menované generalnym riaditelom SO st :

Vedenie SO - zloZené z vedicich zamestnancov jednotlivych tsekov a urCenych utvarov a
zastupcov odborovych organizacii.

Kolégium generalneho riaditel’a SO - zlozené z vedicich zamestnancov usekov, ttvarov,
oddeleni a zastupcov odborovych organizacii. Zasada 1x polrocne.

Generalny riaditel’ SO je priamo nadriadeny :

- umeleckému riaditel'ovi opery

- umeleckému riaditel'ovi baletu

- ekonomickému riaditel'ovi

- personalno-organiza¢nému riaditel'ovi

Cl. 5.2 USEK OPERY

Na &ele useku opery je umelecky riaditel’ opery. Umeleckého riaditel'a opery menuje
generalny riaditel SO. Prevadzku vymedzenej Casti Gseku opery riadi manaZér
prevadzKy opery, ktory je priamo podriadeny umeleckému riaditel'ovi opery.

Usek opery sa ¢leni:

- solisti

- Atvar orchestra

- utvar zboru

- ostatnych umeleckych zamestnancov

- (tvar marketingu a komunikacie s navstevnikmi



- uatvar umelecko — technickej prevadzky
- oddelenie scénickej vyroby
- oddelenie kostymovej vyroby

ClL.5.2.1 Umelecky riaditel’ opery

Umelecky riaditel’ opery:

- zabezpecuje vEasné vypracovavanie navrhov dramaturgickych planov na prislusné sezény a
po ich schvaleni, zodpoved4 za vytvaranie realiza¢nych timov a vypracovavanie ¢asovych
harmonogramov na Studijné obdobia, za vyrobné porady. technické skusky, generilky a
premiéry v koordinécii s oddelenim scénickej vyroby a oddelenim kostymovej vyroby,

- zabezpeCuje plné umelecké uplatiiovanie vietkych ¢lenov umeleckého suboru - solisti, s
prihliadnutim na racionalne vyuzivanie pracovného ¢asu,

- zodpovedd za planovité reprizovanie repertoaru tak, aby boli reSpektované umelecké a
finanéné moznosti Stétnej opery,

- uzko spolupracuje s umeleckym riaditelom baletu,

- zabezpeCuje vypracovavanie navrhov na host'ovanie externych umelcov s prihliadnutim na
vyuzitie doméacich zdrojov a pripravuje navrh na ich finanéné ohodnotenie,

- zabezpecuje pisomné vyhodnocovanie ¢innosti na Gseku opery,

- zabezpecuje systematickii a koncepénii pracu v zahraniénych stykoch Statnej opery,

- zodpoveda za persondlne dobudovanie umel. siboru - sélisti, patriaceho pod usek opery
s prihliadnutim na umelecké smerovanie SO,

- zabezpeCuje dodrZiavanie bezpecnosti pri praci a dodrziavanie zasad poZiarnej ochrany na
useku opery,

- zodpoveda za dodrZiavanie vSetkych zakonov spojenych s ¢innost'ou tiseku opery,

- v spolupréci s umeleckym riaditelom baletu, manaZérom prevadzky opery a vedticimi umel.
zamestnancami konzultuje a pripravuje dramaturgicky plan a zabezpetuje umelecky rast
jednotlivych umeleckych zloziek,

- na zaklade schvaleného dramaturgického planu vybera inscenéatorov jednotlivych inscenacii
a pridel'uje im tdlohy spojené s realizaciou diela, po vzajomnej dohode predklada obsadenie
inscenécie na schvalenie generalnemu riaditel'ovi SO,

- pridelenie umeleckych tiloh oznémi sélistom 2 x do roka a to do 30.6. ado 30.11.,

- je povinny rozvrhnat' Studijné obdobie tak, aby zabezpe¢il vietkym t¢inkujucim dostatoény
pocet skusok,

- je opravneny z umeleckych alebo prevadzkovych dévodov zamestnancovi pridelent ulohu
odobrat’ po konzultacii s rezisérom a dirigentom,

- dodrzZiava bezpe¢nost’ pri praci a poziarne predpisy,

- vykonava finan¢nu kontrolu podl'a vnuitornej smernice o finanénej kontrole,

- vietky ostatné jeho prava a povinnosti sa riadia zakonom ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,.ZP*), zdkonom ¢&. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o VS*), organizaénym
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poriadkom a véeobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

Umelecky riaditel’ opery je priamy nadriadeny :

- solistom a sélistom - pedagéogom zboru
- veducemu Utvaru marketingu a komunikacie s navstevnikmi
- manazérovi prevadzky opery

Poradnymi organmi umeleckého riaditel'a opery su : - umelecka rada orchestra SO
- umelecka rada zboru SO

C1.5.2.1.1  Mana¥ér previdzky opery

Manazér prevadzky opery

- je priamo podriadeny umeleckému riaditelovi opery, ktorému zodpoveda za
organizaénu ¢innost jemu podriadenych umeleckych zloZiek opery. Planuje, riadi,
kontroluje a hodnoti organizaéni ¢innost’ vietkych jemu podriadenych umeleckych
zloziek opery,

- udrziava a zodpoveda za ich umelecko-organizaénu prevadzku,
- zodpoveda za pripravu a vypracovanie:

- navrhu finanéného planu externych zamestnancov umeleckych utvarov spevackeho
zboru a orchestra, s osobitnym zretelom na zabezpe&enie pripravy novych inscenacii,
zabezpeéenie umeleckej prevadzky a predstaveni,

- planu vykonov na umeleckych wtvaroch spevackeho zboru a orchestra, najméd pocet
predstaveni, vizky externych umeleckych zamestnancov, organizaciu pracovneho
¢asu a sezony,

- zodpoveda za organizaciu a planovanie Studijného planu a pracovného Casu véetkych
jemu podriadenych umeleckych zloziek opery pri nastudovani novych inscenécii, ako aj
repertoarovych produkcii podla schvéaleného dramaturgického planu. Pri zostavovani
jednotlivych pracovnych planov umeleckych utvarov opery uzko spolupracuje
a konzultuje ich so $¢fdirigentom, dirigentmi a veducim zbormajstrom,

- vykondva finanént kontrolu podl'a vnutornej smernice o finan¢nej kontrole,

- na zéklade podkladov ¥éfdirigenta, dirigentov a vediceho zbormajstra, riadi manaZéra
kultary za u¢elom zabezpecenia notovych materidlov ku vSetkym produkciam opery
podrla schvaleného dramaturgického planu,

- zodpoveda za organiziciu reprizovanych predstaveni opery na domécej izajazdovej
scéne. V tom smere riadi ¢innost’ odbornych oddeleni, t.j. odd. scénickej a kostymovej
11



vyroby, umelecko-technickej prevadzky a zloZky ostatnych umeleckych zamestnancov
opery,

Manazér prevadzky opery je priamy nadriadeny :

- veducemu utvaru orchestra - $éfdirigentovi

- veducemu Gtvaru zboru - vedicemu zbormajstrovi

- ostatnym umeleckym zamestnancom a Technicko-hospodarskym (TH) zamestnancom
na useku opery

- veducemu utvaru umelecko - technickej prevadzky

- vedicemu oddelenia scénickej vyroby

- veducemu oddelenia kostymovej vyroby

ClL.52.2 Sélisti

Solista interpretuje s6lovy part hudobno-dramatického a koncertného diela. Priamym
nadriadenym solistov je umelecky riaditel’ opery.

Naplii pracovnej doby sélistu pozostiva z :

- domacej pripravy, samostidia, $tidium sa realizuje doma pripadne na pracovisku

- individudlnej pripravy, v ramci ktorej sa zi¢astiiuju hlasovych konzultacii

- korepeticii - samostatne s korepetitorom, pripadne aj s dirigentom

- ideovky - vod do $tudia, zamer inscenatorov

- Citacich skusok - pred¢itavanie textov za pritomnosti reziséra alebo asistenta reZiséra

- kostymovych skusok - vo vyrobnych dielfiach, na javisku vratane parochni a li¢enia
podl'a potreby

- ansamblovych skuSok - skuska s dirigentom alebo korepetitorom

- aranZovanych sku3ok - skuska na javisku s reZisérom alebo s asist. reZiséra

- sedacich skusok - skiska s dirigentom a orchestrom

- orchestralnych skusok - skuska s dirigentom, reZisérom alebo asist.re7. a s ostat. umel.
zamestnancami

- opraSovacich skusok - obnova repertoaru

- akustickej skusky - skiska v inom priestore, skuska potrebna pre inych uéinkujucich

- hlavnych skusok

- generalnych skusok

- predstaveni

- koncertov

- pracovnych porad
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C1.5.2.2.1  Sélista — pedagég zboru

Zabezpetuje odborné zdokonal'ovanie ¢lena zboru SO. Zabezpeduje a vedie hlasové,
herecké a textové konzultacie pre uréenych &lenov zboru SO a v spolupraci s umeleckym
tajomnikom ich planuje a zverejiiuje na pracovnom fermane. Pri praci na s6lovych postavach
s &lenmi zboru SO sa riadi pokynmi a usmerneniami reZiséra, pripadne asistenta rézie, danej
inscenacie. Uzko spolupracuje s hlavnym zbormajstrom SO a upozoriiuje ho na pripadné
problémy alebo komplikacie v umeleckom vyvoji u jednotlivych ¢lenov zboru SO.

CL 523 Utvar orchestra

Clenovia orchestra interpretuji hudobni stranku hudobno-dramatického diela a
kolektivnu ¢ast’” hudobného symfonického a komorného diela. Na ¢ele atvaru orchestra je
$éfdirigent. (Organiza¢na $truktura - Priloha ¢. 2)

C€1.5.2.3.1  Séfdirigent

Zodpoveda manazérovi prevadzky opery za hudobnt urovein umeleckého suboru.
Riadi umelecké zlozky po stranke hudobnej. Koncepéne pripravuje personalne dobudovanie
suboru. Zucastiuje sa vsetkych konkurzov na useku opery, pri kolektivnych telesach tento
konkurz riadi. Zodpoveda za hudobné nastudovanie inscenacii, ktoré mu boli urfené
dramaturgickym planom. Planuje hudobné skusky k inscenaciam, koncertom, ktoré diriguje.
Spolurozhoduje pri personalnom obsadzovani do inscenacii a koncertov. Hodnoti a dava
navrh na ohodnotenie prace zamestnancov na useku opery po stranke hudobnej. Zodpoveda
za efektivne vyuZzivanie pracovného €asu na Usekoch v jeho pdsobnosti. Vietky ostatné jeho
prava a povinnosti sa riadia ZP, zdkonom o VS, organizaénym poriadkom a vSeobecnymi
pravidlami pracovného poriadku.

Séfdirigent je priamy nadriadeny :

- dirigentovi

- asistentovi dirigenta

- koncertnému majstrovi

- inSpektorovi orchestra

- 1. hra¢om, veducim nastrojovych skupin
- hlavnému korepetitorovi
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Cl.5.2.3.2  Dirigent

Zodpoveda za hudobné nastudovanie inscendcii, ktoré mu boli uréené dramaturgickym
planom. Pocas skusok diriguje vietkych umeleckych zamestnancov, ktori sa na hudobnom
naStudovani diela podielaju. V spolupraci s reZisérom pripravuje personlno-umelecké
obsadenie jemu zverenych inscenécii a planuje harmonogram pripravnych skusok. Vsetky
ostatné jeho prdva a povinnosti sa riadia ZP, zdkonom o VS, organ. poriadkom a vSeobecnymi
pravidlami pracovného poriadku.

CL5.2.33 Asistent dirigenta

Tvorivym spbsobom pripravuje nastudovanie hudobnej zlozky umeleckého diela
podla pokynov $éfdirigenta a dirigenta. Individualnym, umeleckym a tvorivym pristupom
Studuje partitiry, ktoré uzko stvisia s dramaturgickym planom opery. Vietky ostatné jeho
prava a povinnosti sa riadia ZP, zdkonom o VS, organ. poriadkom a vSeobecnymi pravidlami

pracovného poriadku.

Cl.5.2.3.4 Koncertny majster

Je umeleckym zastupcom ¢lenov orchestra pri rokovaniach so $éfdirigentom a
dirigentmi. Zodpoveda za umeleck pripravenost ¢lenov sla¢ikovych skupin. Pripravuje v
spolupréci s veducimi slac¢ikovych skupin a archivarom smykovanie orchestralnych partov. So
Séfdirigentom, dirigentmi a svojim zastupcom spolurozhoduje o kvalitnom personalnom
rozsadeni ¢lenov slacikovych skupin orchestra. V pripade potreby modze navrhnut
Séfdirigentovi prehrdvku z  repertodru pre ¢lena orchestra za ucelom kvalitativneho
zhodnotenia jeho price. Povinne sa zicastiiuje ako ¢len konkurznej komisie vietkych
konkurzov do orchestra. Je spolo¢enskym reprezentantom orchestra. Vietky ostatné jeho
prava a povinnosti sa riadia ZP, zdkonom o VS, organ. poriadkom a vieobecnymi pravidlami
pracovného poriadku.

Cl.5.2.3.5 InSpektor orchestra

Sleduje dodrZiavanie pracovnej doby, poméha persondlne dopliiat orchester,
zabezpeCuje materialne vybavenie orchestra, pripravuje podklady pre pracu zriadencov orch.,
sprostredkuje kontakt medzi vedenim a orchestrom, uvadza rozhodnutia vedenia po
organizanej strnke do praxe. Vybavuje personalnu agendu a podklady pre personalny utvar
SO pre zacatie a ukoncenie pracovného pomeru &lenov orchestra. Usmertiuje ¢lenov
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orchestra, orchestralneho zriadenca a skladnika hudobnych nastrojov po organizacnej
stranke. V3etky ostatné jeho prava a povinnosti sa riadia ZP, zakonom o VS, organizaénym
poriadkom a vSeobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

C1.5.2.3.6  Clen orchestra a orchestrialny zriadenec

Stard o rozostavenie notovych stojanov, stoli¢iek a hudobnych nastrojov ako na
domace;j scéne tak aj na zajazdoch.

C1.5.2.3.7  Clen orchestra a skladnik hudobnych nistrojov

Stara sa o evidenciu hudobnych nastrojov aich skladovanie a Gdrzbu, zabezpecuje
nakup spotrebného materialu pre orchester.

CL.5.2.3.8 1. hraé, vedici nastrojovej skupiny

Vedie a planuje pracu vo zverenej skupine. Zodpoveda za jej pripravenost na
skuskach, predstaveniach a koncertoch. Zicastiuje sa ako ¢len konkurznej komisie vsetkych
konkurzov do orchestra a pri konkurze do jeho skupiny je skusajucim konkurzanta. Dava
navrh inspektorovi orchestra na materialne vybavenie skupiny. V pripade potreby dava navrh
§éfdirigentovi pripadne dirigentovi na komisionalnu prehravku ¢lena jeho skupiny.
Sprostredkuje umelecko - pracovny kontakt medzi skupinou, ktort zastupuje a §éfdirigentom,
pripadne dirigentom alebo koncertnym majstrom. Vsetky ostatné jeho prava a povinnosti sa
riadia ZP, zdkonom o VS, organ. poriadkom a v§eobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

Cl.5.2.3.9  Ostatni &lenovia orchestra

St priamo podriadeni vedlicemu nastrojovej skupiny, do ktorej patria.

Napln pracovnej doby ¢lena orchestra pozostava:

- zdomacej pripravy, Studium sa realizuje doma pripadne na pracovisku

- zo smykovania partov - smykovanie pripravuje koncertny majster, ak je to
potrebné¢ v spolupraci s dirigentom. Smykovania sa za¢astiiuji vedici skupin
sla¢ikovych nastrojov a archivar. Dalsie smykovanie partov v skupinich prebieha
pod vedenim vedtceho skupiny na skiaskach skupiny

- zo skusky po skupinach - skusku vedie veduci skupiny a zodpoveda za jej napln,
vyuzitie a G¢ast’ na skuske. V pripade, Ze sa sksky zucastni pracovne aj dirigent, za
napln a vyuzitie skusky zodpoveda on
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z delenej skuSky - pod delenou skuskou sa rozumie skuska pod vedenim
dirigenta so vSetkymi skupinami slacikov alebo dychov a bicich nastrojov
- zo skusky celého orchestra

-z orchestralnej skusky

- zo sedacej skusky

-z generalnej skisky

-z akustickej skusky

-z predstaveni

-z koncertov

-z udrZby, Cistenia, adjustacie, drobnych oprav hudobnych néstrojov

-z pracovnej porady

Hrag, ktory ma povinnost' hrania prvého nastroja okrem svojho pracovného zaradenia, je
spravidla zastupcom veduceho nastrojovej skupiny.

C1.5.2.3.10 Hlavny korepetitor

Zodpoveda za rozpis skuSok a umelecku uroveri hudobného nastudovania u sélistov.
Zabezpecuje hudobné Stidium na zaklade koncepcie dirigenta predstavenia, v pripade baletu
— choreografa a dirigenta, ak sa $tuduje dielo orchestrom. Zucastiuje sa individualnych
korepeticii so solistami, ak je to potrebné aj kolektivnych korepeticii s ostatnymi zlozkami
umeleckého suboru, ansamblovych skusok, aranZovanych skuSok, oprasovacich skusok.
Pocas skuSok dozera na dodrziavanie hudobnej koncepcie inscenacie. V spolupraci s
umeleckym tajomnikom planuje individudlne korepeticie ti¢inkujucich a ich rozpis zverejiiuje
na pracovnom fermane SO. V pripade komplikécii pri §tadiu informuje o nich dirigenta
inscendcie, pripadne umeleckého riaditel'a opery. VSetky ostatné jeho prava a povinnosti sa
riadia ZP, zakonom o VS, organ. poriadkom a vieobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

ClL5.2.4 Utvar zboru

Clenovia zboru interpretuju vokalnu alebo int stranku hudobno-dramatického diela na
zaklade poZiadaviek reziséra a dirigenta. Na ¢ele ttvaru je vedici zbormajster. (Organizaéna
Struktura — Priloha €. 3)

Cl. 5.2.4.1 Veduci zbormaijster

Koncepéne riadi zverené umelecké teleso, persondlne ho dopliia a riadi. Navrhy na
finan¢né ohodnotenie ¢lenov zboru predklada na schvalenie $éfdirigentovi a umeleckému
riaditel'ovi opery. Ma povinnost hudobne pripravit zbor do inscendcii v ramci
dramaturgického planu. Zodpoved4 za riadne plnenie v3etkych uloh spevackeho zboru na
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skuskach, predstaveniach a koncertoch na patricnej umeleckej urovni. V pripade potreby
vykonava umelecky dozor na predstaveniach. V3etky ostatné jeho prava a povinnosti sa riadia
ZP prace, zakonom o VS, organizaénym poriadkom a vieobecnymi pravidlami pracovného
poriadku.

Veduci zbormajster je priamo nadriadeny :
- zbormajstrovi
- inSpektorovi zboru
- veducemu hlasovej skupiny — chorovodovi

Cl.5.2.4.2 Zbormajster

Podl'a dramaturgickych a prevadzkovych planov opery organizuje, riadi a kontroluje
pracu operného zboru v uzkej spolupraci s veducim zbormajstrom, dirigentom a reZisérom.
Sleduje a hodnoti vykon zboru tak, aby u naStudovanych diel bola zachovana dosiahnuta
umelecka uroven. V spolupraci s vedicim zbormajstrom sa stara o persondlne obsadenie
spevackeho zboru, arovnomemné ahospodarne vyuzivanie vSetkych umeleckych
zamestnancov telesa. Diriguje spevicky zbor za scénou.

Cl.5.2.43 InSpektor zboru

In$pektora zboru vykonava povereny ¢len zboru. Sleduje dodrzZiavanie pracovnej doby
zboru SO. Zodpoveda za pracovnu disciplinu na skuskach, predstaveniach a zajazdoch zboru
SO. Vedie prezenéné listiny a zabezpetuje materidlne vybavenie zboru SO. Pripravuje
podklady pre umeleckd tajomnicku.

CL5.2.4.4 Veduci hlasovej skupiny — chorovod

Vedutici hlasovej skupiny je priamo podriadeny vedicemu zbormajstrovi. Zodpoveda
za umelecku (hudobnu arezijna) pripravenost’ zverenej hlasovej skupiny. V nevyhnutnych
pripadoch organizuje a vedie po dohode s ved. zbormajstrom alebo zbormajstrom delené
skasky zverenej hlasovej skupiny. Pomaha novym ¢lenom zboru pri dostudovani hraného
repertoaru. Zodpoveda za dodrzZiavanie pracovne) discipliny a pracovného poriadku ¢lenmi
hlasovej skupiny, ich pripadné poruSenie hldsi ved. zbormajstrovi. V pripade potreby
spolupracuje s ved. zbormajstrom pri hodnoteni ¢lenov zverenej hlasovej skupiny
a v nevyhnutnych pripadoch méze podat’ navrh na predspievanie. Je ¢lenom konkurznej
komisie zboru. Chorovodi jednotlivych hlasovych skupin su vyberani internym konkurzom,
na ktorom preukazu okrem spevackej znalosti partov i zdkladnu klavirnu zruénost” potrebnu
pre delené skusky a doStudovanie repertoaru na skuSkach s novymi ¢lenmi svojej hlasovej
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skupiny. Na konkurze pre chorovodov sa zucastiiuju zbormajstri, pripadne aj orchestralny
dirigent, hlasovy pedagog zboru a in3pektor zboru.

CL5.245 Ostatni ¢lenovia zboru

Su priamo podriadeni vedicemu hlasovej skupiny hlasu, do ktorého su dispoziéne zatriedeni.

Napli pracovnej doby ¢lena zboru pozostava z :

- domécej pripravy, samostidia, Studium sa realizuje doma pripadne na pracovisku

- individualnej pripravy v ramci ktorej sa zda¢astiiuja hlasovych konzulticii

- rozospievania - po hlasoch, cely zbor

- delenej skisky po hlasoch - skiigku vedie zbormajster, chorovod

- skiasky celého zboru - skiisku vedie zbormajster, pripadne dirigent

- ideovej skusky

- Citacej skusky

- ansamblovej skusky

- sedacich skudok - skusku vedie dirigent .

- kostymovych skusok - vo vyrobnych dieltiach, na javisku vratane parochni a li¢enia
- aranzovanych skusok - skusku vedie rezisér alebo asistent rézie

- orchestralnych skuSok - skusku vedie dirigent a reZisér, pripadne asistent reziséra

- opraSovacich skusok - obnova repertoaru

- akustickych skusok - v novom priestore, pripadne akust. skuska pre inych Géinkujucich
- hlavnych skasok

- generalnych skasok

- predstaveni

- koncertov

- pracovnych porad

ClL5.25 Ostatni umelecki zamestnanci na viseku opery a TH zamestnanci na tiseku
opery

Ostatni umelecki zamestnanci st priamo podriadeni manazérovi prevadzky opery:
Ostatni umelecki zamestnanci ( OUZ ) :

- dramaturg

- asistent réZie

......

- veduci inSpicient

TH zamestnanci na useku opery st priamo podriadeni manaZérovi prevadzky opery:
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TH zamestnanci na tseku opery ( THZ ) :

- umelecky tajomnik
- manazér kultary
- archivar hudobnych materialov

CL. 5.2.5.1 Dramaturg

Pripravuje, na poZziadanie manaZéra prevadzky opery, podklady pre tvorbu
dramaturgického planu. Zabezpetuje po odbornej strénke textové podklady pre tlac
propagaénych a inych materialov. Dlhodobo mapuje umelecku ¢innost SO a archivuje ju.
Nariad’uje odoslanie materialov po stiahnuti inscendcie z repertoaru SO. Vietky jeho ostatné
prava a povinnosti sa riadia ZP prace, zdkonom o VS, organizaénym poriadkom a
vieobecnymi pravidlami pracovného poriadku

Cl.5.2.5.2  Asistent rézie

Asistent rézie uzko spolupracuje s rezisérmi. Pocas Studia novej inscenacie
zaznamenava do klavirneho vytahu aranzman za G¢elom zachovania reZijnej koncepcie pri
reprizach inscenacie. Na zaklade pokynov reziséra vybavuje zaleZitosti tykajuce sa pripravy
inscenacie. Na aranZovacich skaskach v spolupraci s inpicientom, veducim UTP pripadne s
javiskovym majstrom, po konzultécii s rezisérom, pripravuje naznak scény. Zabezpecuje
kontakt s vyrobnymi dieliami. Zucastiiuje sa planovania. Na zaklade rozhodnutia reziséra
opakuje s alterndciami uZ naaranzované scény. Po skoneni Studijn¢ho procesu po premiére
vykonava dozor na predstaveniach, pripadné nedostatky zapisuje do hlaseni z predstavenia a
osobne ich pripomienkuje v kontakte s umelcami. Pri nepritomnosti reZiséra na oprasovacich
skugkach dba na zachovanie pévodnej rezijnej koncepcie. Pri vstupe nového G¢inkujiceho do
inscenacie zabezpetuje jeho zoznamenie s rezijnou koncepciou inscenacie.

(L5253 Veduci inSpicient

.....

Priamo riadi inpicienta a $epkéra. Riadi predstavenia a zodpovedd za ich riadny
priebeh vo vietkych zlozkach, stanoveny komplexnym naStudovanim premiéry toho ktorého
diela. Ziastiiuje sa vietkych aranzovanych skusok. V nepritomnosti reziséra sa zacastiuje
vietkych porad, ktoré sa dotykaju iejto oblasti. V intenciach reziséra zabezpecuje chod
skasok.
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Cl.5.2.54  In3picient

Pocas skusok a predstaveni sa riadi pokynmi vedtceho skusky a umeleckého dozoru.
Indpicient zodpoveda za hladky priebeh skusok a predstaveni po organizaéno-personélne;
stranke. Zaznamendva si reZijnu a svetelnu koncepciu a podl'a nej riadi skusku a predstavenie.
Zabezpetuje nastup Ucinkujucich, riadi svetelné zmeny, spustenie zvukovych efektov a
nahravok, opony a tahov. Organizuje klafiatku podl'a pokynov reZiséra. Vyhotovuje hlasenia
zo skudok a predstaveni. Zaznamenava nepritomnych, neskoré prichody a vynimo&né udalosti
pocas skaok a predstaveni. Prebera scénu 1 hodinu pred predstavenim od UTP- javiskového
majstra. Stard sa o disciplinu aj za javiskom, aby vykon u¢inkujicich nebol ruseny.
Zigastiuje sa vietkych akcii organizovanych SO, na ktoré bol ureny.

CL.5.255  Sepkir

Sleduje text z klavimeho vytahu alebo z textovej knihy a vhodnym spdsobom
pripomina text uinkujicim. Zucastiiuje sa vsetkych skusok a predstaveni, na ktorych je
potrebna jeho ucast’.

C1.5.2.56  Umelecky tajomnik

Vedie agendu ktord pozostdva z pisania rozvrhu prace pre umelecké zlozky,
obsadenie sdlistov v jednotlivych inscenaciach podl'a dispozicii umeleckého riaditela opery,
archivovanie vsetkych pisomnych materidlov z Cinnosti umeleckych tvarov (fermany,
prezenéné listiny, zapisy zo skuSok a predstaveni, plnenie Gviizkov a pod.), pripravuje
podklady pre mzdy umeleckych zamestnancov, vykonava finan¢nu kontrolu podla vnitornej
smernice o finan¢nej kontrole. Zaroven vedie a spracovava agendu pre tsek baletu.

Cl.5.2.5.7 Manazér kultiry

ZabezpeCuje tvorbu koncepcie rozvoja a prezenticie kulturnych alebo kultiirno-
spolocenskych podujati. Podiel'a sa na organiza¢nej priprave festivalov a $pecidlnych podujati
zastreSenych Statnou operou. Zabezpecuje zahrani¢nych solistov do predstaveni SO vratane
celej suvisiacej agendy. Organizatne zabezpeCuje zahrani¢né zajazdy. Pri pracovnych
rokovaniach doma iv zahrani¢i zabezpeCuje potrebné tlmocenie. Zabezpeduje licencie
k hudobnym dielam Spolupracuje so $tatnou spravou a samospravou, s Ministerstvom kultiry
SR a pod. Vykonava zikladnu finan¢nu kontrolu podl'a internej smernice o finanénom riadeni
a financ¢nej kontrole.
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Cl.5.2.5.8 Archivar hudobnvch materidlov

Vedie operativnu evidenciu hudobnych materialov a textovych knih, zabezpecuje ich
zapoziciavanie v SO a ich vratenie dodavatelovi. Pred predstavenim a skusSkou rozklada
hudobné materialy podl'a rozsadenia orchestra na notové stojany. Vykonava krty v notovych
materidloch podla dispozicie dirigenta inscendcie. Uzko spolupracuje s dramaturgom SO.

C1.5.2.6 Utvar marketingu a komunikacie s ndv§tevnikmi ( MaKN)

Na &ele utvaru marketingu a komunikacie s navstevnikmi je veduci MaKN.

C1.5.2.6.1  Veduci titvaru MaKN

Zabezpetuje tvorbu, realizdciu a dodrziavanie marketingového planu. Podiela sa na
tvorbe a organizaénom zabezpeteni festivalov a inych vyznamnych podujati Statnej opery,
ako i na prezentacii Statnej opery v zahrani¢i. Pripravuje rozne firemné podujatia a kultirneho
a spolo¢enského Zivota a oslovuje sponzorov na podporu kultirnych aktivit. Zodpoveda za
dodrziavanie bezpecnosti pri praci a poziarnych predpisov. Vykonava zakladni financnu
kontrolu podl'a internej smernice o finan¢nom riadeni a finanénej kontrole. V3etky ostatne
jeho prava a povinnosti sa riadia ZP, zakonom o VS, organizatnym poriadkom a vSeobecnymi
pravidlami pracovného poriadku.

Vedtci utvaru MaKN je priamy nadriadeny :

- vedicemu oddelenia propagacie
- vedicemu oddelenia komunikacie s nav§tevnikmi (KsN)

C1.5.2.6.2 Vediici oddelenia propagacie

Zodpoveda za celkovi propagaciu SO a kvalitné a véasné vyhotovenie propagacnych
materidlov. Zabezpetuje propagiciu SO vietkymi dostupnymi prostriedkami. Uzko
spolupracuje s externymi vytvarnikmi pri vytvarani navrhu propaga¢nych materidlov a podla
ich navrhov zabezpecuje vyrobu a distribuciu tychto materidlov. Vykondva zakladni financnu
kontrolu podla internej smernice S0 o finanénom riadeni a finanénej kontrole. VSetky ostatné
jeho prava a povinnosti sa riadia ZP, zdkonom o VS, organizaénym poriadkom a v§eobecnymi
pravidlami pracovného poriadku.

Veduci oddelenia propagécie je priamo nadriadeny :

- vytvarnikovi propagacie
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C1.5.2.6.3 Vytvarnik propagacie

Zabezpetuje systematickd, G¢inni aekonomicky efektivnu propagéciu pre SO,
dostupnymi vytvarnymi technikami. Aranzuje a zabezpeuje propagiciu SO na vybranych
miestach v Banskej Bystrici.

Cl.5.2.6.4  Vedici oddelenia komunikacie s navStevnikmi (KsN)

Zabezpefuje navstevnost na vsetky predstavenia a podujatia organizované SO.
Rozvija spoluprdcu so Skolami azameriava sa na oslovovanie novych navitevnikov.
Zabezpecuje plan a ¢innost’ prevadzkovych sluzZieb, predaj vstupeniek a bulletinov, zmluvné
zabezpeCenie prenajmov a host'ujucich suborov. Zabezpetuje domace zdjazdové predstavenia
a s tym suvisiacu agendu. Podiel'a sa na organiza¢nej priprave festivalov. Vykonava zakladni
finanénl kontrolu podl'a internej smernice SO o finanénom riadeni a finanénej kontrole.
Zodpoveda za dodrziavanie bezpecnosti pri praci a poZiarnych predpisov. Vietky ostatné jeho
prava a povinnosti sa riadia ZP, zékonom o VS, organizaénym poriadkom a vseobecnymi
pravidlami pracovného poriadku.

Veduci oddelenia KsN je priamo nadriadeny:
- manazérom predaja
- manazérovi predaja — referentovi pokladne
- manazérovi hl'adiska

Cl.5.2.6.5 Manazér predaja

Hlavnou naplfiou manazéra predaja je rozvoj spoluprace s existujicou databazou
navstevnikov a nadvéizovanie novych kontaktov. Osobitni pozornost’ venuje hl'adaniu novych
foriem predaja predstaveni SO. Manazér predaja zabezpeCuje: navitevnost na vietky
predstavenia a podujatia organizované SO, predaj propaga¢nych materialov a ich evidenciu.
Zabezpecuje domace zdjazdové predstavenia astym suvisiacu agendu. Podiela sa na
organizacnej priprave festivalov.
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C1.5.2.6.6 Manazér predaja - referent pokladne

Samostatne riadi a organizuje spolupracu so S$kolami, zabezpeCuje propagaciu
predstaveni pre Skoly vratane zmluvnej agendy s nimi. Zameriava sa na oslovovanie novych
navstevnikov. Zabezpetuje riadny chod pokladne SO, veterny predpredaj vstupeniek na
predstavenia SO konané na domacej scéne a pocas festivalov aj v inych priestoroch Mesta
Bansk4 Bystrica a Zvolen. Vybavuje hromadné objednavky, zabezpeCuje odvod trzieb za
predané vstupenky a bulletiny.

ClL 5.2.6.7 Manazér hl’adiska

Je priamo podriadeny vedicemu oddelenia komunikécie s navStevnikmi. Vykonava
organiza¢ény dozor na predstaveniach ainych podujatiach realizovanych v SO ana uzemi
mesta. Podas predstaveni, koncertov a inych podujati, riadi ¢innost’ uvadzaciek, Satniarok a
zodpoveda za ticho a poriadok v priestoroch pre navstevnikov. Zabezpecuje hladky priebeh
predstaveni z hl'adiska organizaénych a bezpecnostnych aspektov v sile, kde divaci sleduju
predstavenie. Spolupracuje s indpicientom SO, ktorému dava po usadeni divakov, pokyn na
spustenie predstavenia. Zabezpecuje predaj propagacnych materialov aich vyucétovanie.
Samostatne riadi, organizuje a zabezpecuje sluzby, ktoré s nevyhnutné k plynulému priebehu
predstavenia (3atniarky, uvadzacky a pod.)*

Cl.5.2.7 Utvar umelecko — technickej prevadzky (UTP)

Ulohou ttvaru UTP je zabezpecenie &innosti spojenej s technickou prevadzkou na
domécej a zajazdovej scéne na zaklade vopred stanovenych poZiadaviek reziséra, asistenta
reziséra, choreografa, pripadne vytvarnika za uc¢elom stvarnenia umeleckého diela. Na cele
utvaru UTP je veduci utvaru UTP.

C1.52.7.1  Vediici itvaru UTP

Zabezpetuje koordindciu ¢innosti vietkych zloZiek UTP, technicka pripravu sksok
apredstaveni, efektivne hospodérenie s materidlnymi a finanénymi prostriedkami,
dodr¥iavanie vietkych zakonov spojenych s ¢innostou UTP, technické a materidlove
vybavenie pre ¢innost' UTP, kvalitné persondlne obsadenie pre jednotlivé ¢innosti UTP,
dodrriavanie bezpe&nosti pri praci a poziarnych predpisov. Vykonava zdkladni financnu
kontrolu podl'a internej smernice SO o finanénom riadeni a finanénej kontrole. V3etky jeho
ostatné prava a povinnosti sa riadia ZP, zdkonom o VS, organizatnym poriadkom a
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vSeobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

Veduci UTP je priamo nadriadeny :

- vedidcemu oddelenia stavacov scénickych dekoracii — javiskovy majster
- veducemu oddelenia osvetl'ovacov a zvukéarov

- vedicemu oddelenia rekvizitarov a garderébov

- vedicemu oddelenia vlasenkdrov a maskérov

Cl.5.2.7.2 Oddelenie stavacov scénickych dekoricii - javiskovy majster

Zabezpetuje a riadi pracu javiskovej techniky. Je povinny osobne alebo v zasttpeni 1
hodinu pred zadiatkom predstavenia odovzdat’ scénu in3picientovi. Podas predstavenia alebo
podl'a pokynov vytvarnika, reZiséra inscenacie. Je priamy nadriadeny stavadom scénickych
dekordcii, ktori zostavuju stavby scénickych vyprav na javisku i v exteriéri.

Cl. 5.2.7.3 Oddelenie osvetl’ovacov a zvukarov - vediici oddelenia osvetl’ovadov
a zvukarov

Zabezpetuje ariadi svetelné a zvukové prace pocas predstavenia. Je povinny, min.]
hodinu pred zaciatkom predstavenia alebo skusky, byt pritomny v kabine osvetlovacej a
zvukovej rézie a riadit' sa pokynmi in3picienta. Je priamy nadriadeny osvetlovacom a
zvukarom.

CL.5.2.74  Oddelenie rekvizitarov a garderdbov - vediici oddelenia rekvizitarov

a garderobov

Zodpoveda za  zabezpeCenie pric spojenych spripravou  rekvizit, doplnkov
a garderoby na predstavenie, skiisky. ZabezpeCuje Cistenie, udrZiavanie a drobné opravy
scén. kostymov. Je priamo nadriadeny garderbbom, ktori si povinni pripravit a
prekontrolovat’ vietky kostymy spolu s doplnkami tak, aby boli na mieste uréenia min. 1
hodinu pred predstavenim. Pocas predstavenia sa riadia pokynmi in3picienta a zotrvavaju na
pracovisku tak, aby boli ¢o najrychlejSie dosiahnutelni, v pripade potrebnej tpravy na
kostyme ucinkujuceho. Je priamo nadriadeny rekvizitarovi a pomocnému rekvizitarovi, ktord
su povinni min. 1 hodinu pred zaciatkom predstavenia pripravit' vietky rekvizity. Podas
skusok a predstaveni sa riadia pokynmi indpicienta. Pomocny rekvizitar, 1 hod. pred
predstavenim pripravuje odev, rekvizity a ostatné doplnky podl'a zoznamu na $atne a do inych
obvyklych priestorov.
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Cl.5.2.7.5  Oddelenie vldsenkirov a maskérov - vediici oddelenia vlisenkérov
a maskérov

Zabezpecuje ariadi vlasenkarske a maskérske prace tykajice sa predstavenia.
Zabezpetuje vSetky parochne, pricesky a ostatné doplnky min. 1 hodinu pred zaciatkom
predstavenia. Priamo riadi vlasenkdrov a maskérov, ktori pocas predstavenia su k dispozicii
uc¢inkujucim umeleckym pracovnikom a riadia sa pokynmi inpicienta.

ClL5.2.8 Oddelenie scénickej vyvroby - vedici oddelenia scénickej vyroby

Zabezpecuje vyrobu scénickych dekoracii a ich casti podla navrhov scénického
vytvarnika tak, aby realizécia plne zodpovedala umeleckej - vytvarnej predstave navrhovatel'a
v rozsahu schvéalenom na vyrobnej porade. Sti¢asne zabezpecuje opravy scénickych dekoracii
a ich casti, ako aj ostatné opravy vyrobného charakteru a to na zaklade pisomnej Ziadosti
prisludného vediceho zamestnanca. Zodpoveda za dodrziavanie vytvarného navrhu a
pracovnych postupov podla dispozicii vytvarnika, materidlové a finanéné hospodarenie na
oddeleni vyroby, dodrziavanie vietkych zakonov spojenych s ¢innostou vyrobného oddelenia,
kvalitné personélne obsadenie ¢innosti na svojom oddeleni, materialové zabezpecenie vyroby
na oddeleni, dodrziavanie vyrobnych terminov a v¢asné odovzdanie scénickych dekoracii,
dodrziavanie vytvarnych navrhov a pracovnych postupov podla dispozicii vytvarnika,
dodrziavanie bezpecnosti pri praci a poziarnych predpisov. Vykonava zékladnu finan¢nu
kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni a finanénej kontrole.

Veduci oddelenia scénickej vyroby je priamo podriadeny :

- manazérovi prevadzky opery

Veduci oddelenia scénickej vyroby je priamo nadriadeny :

- umeleckému stolarovi
- umeleckému zamoc¢nikovi
- umeleckému maliarovi

Zamestnanci oddelenia scénickej vyroby s povinni podla prikazov priameho
nadriadeného zucastiiovat’ sa vyrobnych porad, technickych, hlavnych a generalnych skusok.
Zamestnanci oddelenia scénickej vyroby sa riadia internou smernicou pre vyrobu, evidenciu
a vyradovanie divadelnych vyprav.
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ClL.5.2.9 Oddelenie kostymovej vvroby - vediici oddelenia kostymovej vyroby

Zabezpetuje zhotovovanie vietkych divadelnych kostymov a ich doplnkov podl'a navrhov
kostymového vytvarnika predloZenych na vyrobnej porade, véicsie upravy kostymov (malé
opravy a upravy kostymov zabezpetuje odd. garderoby) ako aj iné prace krajéirskeho
charakteru a to na zaklade pisomnej Ziadosti prisluiného vediceho zamestnanca. Veduci
oddelenia kostymovej vyroby vykonava aj ¢innost’ referenta zasobovania a evidencie
divadelnych vyprav. Zodpoveda za dodrZiavanie vytvarnych navrhov a pracovnych postupov
podla dispozicii vytvarnika, materidlové a finanéné hospodérenie na svojom oddeleni,
dodrziavanie vsetkych zdkonov spojenych s ¢&innostou krajéirskych dielni, kvalitné
personalne obsadenie kraj¢irskych dielni, materidlové zabezpeCenie vyroby scénickych
kostymov, dodrzZiavanie vyrobnych terminov a v&asné odovzdanie kostymov v stanovenom
termine, pri vyrobe kostymov po umeleckej stranke spolupracuje s manazérom prevadzky
opery atiez s um. riaditefom opery, zabezpecuje dodrZiavanie bezpeénosti pri praci a
poziarnych predpisov. Vykondva zékladnu finanént kontrolu podla internej smernice SO
o finan¢nom riadeni a finanénej kontrole.

Vedici oddelenia kostymovej vyroby je priamo podriadeny :

- manazérovi prevadzky opery

Veduci oddelenia kostymovej vyroby je priamo nadriadeny:
- majstrovi a umeleckému kraj¢irovi panskej dielne

- majstrovi a umeleckému krajéirovi ddmskej dielne

Cl.52.9.1 Majster a umelecky krajéir damskej dielne

Majster a umelecky krajéir damske;j dielne priamo riadi :

- umeleckych krajéirov

Cl.52.9.2  Majster - a umelecky krajéir_panskej dielne

Majster a umelecky krajéir panskej dielne priamo riadi :

- umeleckych krajéirov
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Zamestnanci kostymovej vyroby su povinni podl'a prikazov priameho nadriadeného
zcastiiovat sa kostymovych, hlavnych a generalnych skasok, v pripade potreby aj vyrobnych
porad.

Zamestnanci kostymovej vyroby sa riadia internou smernicou pre vyrobu, evidenciu
a vyrad’ovanie divadelnych vyprav.

Cl 5.3 USEK BALETU

Clenovia baletu interpretuju kolektivnu &ast’ tanca v hudobno-dramatickom diele,
alebo samostatné taneéné projekty vramci dramaturgického planu SO, vratane inych
pohybovych aktivit na zdklade poZiadaviek choreografa alebo reziséra. Na ¢ele useku baletu
je umelecky riaditel baletu. (Organiza¢na Struktira — Priloha ¢. 4)

Cl.5.3.1 Umelecky riaditel’ baletu

Zodpoveda za umelecké smerovanie baletu S0, personalne ho dopliia, hodnoti jeho pracu
a poddva navrhy na finanéné ohodnotenie prace jednotlivych ¢lenov baletu. Je povinny
podiel'at’ sa na choreografickej a pohybovej spolupraci na inscenaciach. V pripade potreby
vykonava umelecky dozor na predstaveniach. Uzko spolupracuje s umeleckym riaditelom
opery. Umeleckého riaditela baletu moze zastupovat na zaklade poverenia generalneho
riaditela aj iny ¢&len baletu. Zodpoveda za dodrZiavanie vSetkych predpisov spojenych
s &innostou na tseku baletu. Zabezpeduje dodrziavanie bezpe¢nosti pri praci a dodrZiavanie
zésad poZziamej ochrany na Gseku baletu. Vykonava finanéni kontrolu podla vnutornej
smernice o finanénej kontrole. Vietky ostatné jeho prava a povinnosti sa riadia ZP, zakonom
o VS, organ. poriadkom a vieobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

Umelecky riaditel’ baletu je priamym nadriadenym :

- baletnému majstrovi, repetitorovi
- inSpektorovi baletu

- solistom baletu

- ¢lenom baletu

Cl.5.3.1.1  Baletny majster, repetitor

Pripravuje baletnych umelcov na zvladnutie Studovaného diela v sulade so zamermi choreografa
a udrzuje ich na potrebnej interpreta¢nej arovni. Vedie baletné tréningy po personalnej a umelecke;j
stranke tak, aby sa zvySovala kvalitativna tdroveii baletu Statnej opery, pripravuje &lenov siboru na
zvladnutie $pecifickych prvkov pohybovej kultary a poméha choreografom pri nastudovani a realizacii
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umeleckého diela. Je priamo podriadeny umeleckému riaditefovi baletu a v spoluprici s nim
zabezpecuje dobudovanie baletného telesa po personélnej a umeleckej stranke.

Cl.5.3.1.2  InSpektor baletu

In3pektora baletu vykonava povereny zamestnanec. Zodpoveda za dodrZiavanie pracovnej
doby, materidlne vybavenie a organizaéné zabezpedenie prace baletu SO. Sprostredkovava
kontakt medzi vedenim a baletom, uvadza rozhodnutia vedenia po stranke organizatnej do
praxe. Vetky ostatné jeho prava a povinnosti sa riadia Zakonnikom préce, zakonom o VS,
organizatnym poriadkom a vSeobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

CL.5.3.1.3  Sélista baletu

Naplii pracovnej doby solistu baletu pozostava z :

- domacej pripravy, samostidia, Stidium sa realizuje doma pripadne na pracovisku

- tréningov - tréning vedie pedagdg baletu, pripadne povereny ¢len baletu

- skusok s choreografom predstavenia

- aranZovacich skuSok - skusku vedie reZisér a choreograf, pripadne asist. reZiséra

- kostymovych skiSok - vo vyrobnych dielfiach, na javisku vratane parochni a licenia

- priestorovych skusok - skuska na zdjazde pred predstavenim

-orchestralnych skdSok- skusku vedie dirigent, reZisér, pripadne asistent reZiséra,
choreograf

- opraSovacich skusok - obnova repertoaru

- hlavnych skusok

- generalnych skasok

- samostatnych predstaveni

- spolo¢nych predstaveni s ostatnymi zlozkami um. siiboru

- pracovnych porad

- spolo¢nych predstaveni s ostatnymi zlozkami um. stiboru

- pracovnych porad.

CL.53.1.4  Clen baletu

Napli pracovnej doby ¢lena baletu pozostiva z :

- domacej pripravy, samostidia, Studium sa realizuje doma pripadne na pracovisku

- tréningov - tréning vedie pedagog baletu, pripadne povereny ¢&len baletu

- skusok s choreografom predstavenia

- aranZovacich skuSok - skusku vedie reZisér a choreograf, pripadne asist. reZiséra

- kostymovych skusok - vo vyrobnych dielniach, na javisku vratane parochni a li¢enia
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- priestorovych skusok - skiiska na zajazde pred predstavenim
-orchestralnych skusok- sktisku vedie dirigent, rezisér, pripadne asistent reZiséra,

choreograf
- opraSovacich skusok - obnova repertoaru
- hlavnych skasok
- generalnych skusok
- samostatnych predstaveni
- spolo&nych predstaveni s ostatnymi zlozkami um. suboru

- pracovnych porad.

C1. 5.4 USEK GENERALNEHO RIADITELA

Na &ele tseku generalneho riaditela je personidlno-organizaény riaditel. Usek

generalneho riaditel'a zabezpetuje nasledovné ¢innosti:
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poskytovanie informacii podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéaciam v zneni neskor$ich predpisov,

zodpoveda za ochranu osobnych udajov,

zabezpetuje personalnu agendu, aktivne riesi persondlne dobudovavanie jednotlivych
zloziek SO, sleduje platnost uzatvorenych persondlnych zmliv, vypracovava
analyzy, pripravuje podklady pre vedenie SO, pripadne pre MK SR spojené s
personalnou pracou, vykonava finanéni kontrolu podla internej smernice SO
o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole,

zabezpetuje spisovnii manipulaciu doslej a odoslanej posty, podiela sa na priprave
zahrani¢nych pracovnych ciest, vykonava zapisy z porad riaditel'a , vedie evidenciu
prikazov riaditel’a, vykonéva pisarske prace, eviduje Ziadosti o poskytnutie informacii,
organizuje a vykonava previerky a revizie hospodarenia, upozoriuje na dodrZiavanie
zakonov a pravnych predpisov stvisiacich s ¢innostou S0,

podl'a registratirneho poriadku a registratirneho planu vedie archiv vsetkych
pisomnosti SO, pripravuje vyrad'ovanie spisov, zaroveii zabezpeCuje rozmnozovanie
pisomnosti rézneho druhu,

zabezpeduje prevadzku zariadeni informacnych systémoyv,

zabezpetuje plnenie uloh v oblasti BOZP PO a CO,

zabezpetuje spracovévanie tlatovych sprav, informacii pre média a komunikaciu s
novinarmi,

spolupracuje s pravnikom SO a vedicimi ostatnych Gsekov, utvarov a oddeleni.



Cl. 5.4.1 Personalno-organizadny riaditel’

Vykonava komplexné zabezpecovanie tloh persondlnej prace a vnutropodnikovej
kontrolnej Cinnosti. Zabezpecuje poskytovanie verejnych informécii. Vykonava dohl'ad nad
ochranou osobnych udajov a spravcu registratiry organizacie. Vykonava zakladnd finanénu
kontrolu podl'a internej smernice SO o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole. Vsetky ostatné
jeho préva a povinnosti sa riadia ZP prace, zdkonom o VS, organizaénym poriadkom a
vieobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

Personalno-organizacny riaditel’ je priamo nadriadeny :

- sekretarke generalneho riaditel'a, ktord vykondva aj pracu organizaéného referenta
- referentovi spravy registratiry, ktory vykondva aj pracu rozmnozovaca

- informa¢nému technikovi

- technikovi BOZP, PO, CO

- PR manazérovi

Cl. 5.4.1.1 Sekretarka generalneho riaditel’a — organizaény referent

Zabezpecuje avybavuje celd administrativnu agendu generdlneho riaditela SO.
Organizacne zabezpecCuje Cinnost’ sekretariatu generalneho riaditel'a, vedie centralny protokol
prijatej a odoslanej poSty a vykondva samostatné odborné prace na tseku elektronickej spravy
registratiry. Zabezpecuje komunikéciu pri prijati zahrani¢nych navstev. Vyhotovuje mesa¢né
supisky miezd pre orchester.

Cl.54.1.2  Referent spravy registratiry a rozmnozovac

Spravuje registratirme stredisko organizacie v zmysle registratirneho poriadku
a zabezpecuje rozmnoZovanie pisomnosti rdzneho druhu na kopirovacich zariadeniach SO.

Cl.5.4.1.3  Informainy technik

Zabezpecuje prevadzku zariadeni informacénych systémov. Vykonava dohlad nad
ochranou osobnych udajov v IS, spolupracuje pri tvorbe bezpecnostného projektu SO.
Vykonava zékladnu finanéni kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni
a finan¢nej kontrole.
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Cl.5.4.1.4 Technik BOZP, PO, CO

Jeho povinnostou je zabezpe¢ovat' a metodicky usmeriiovat’ zamestnancov na plnenie
tloh v oblasti BOZP PO a CO v Statnej opere. Vykonava zékladnu finan¢ni kontrolu podl'a
internej smernice SO o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole.

Cl.5.4.1.5 PR manazér

Je priamo podriadeny personalno-organizaénému riaditelovi. Zabezpecuje kontakt s
masmédiami, organizuje tlatové a medidlne stretnutia s tvorcami a inymi osobnostami
posobiacimi v SO. Pripravuje a realizuje medialne plany a vypracovava PR stratégie SO.
Komunikuje s masmédiami - TV, rozhlas, printové médid aaktivne sa podiela na
medializacii SO. Vypracovava textové podklady pre tlacové spravy a vyhlasenia, webove
aktuality, propagacné texty, newslettre, oficidlne listy, popisy na socialnych sietach ainé.
Zabezpeduje aktualizaciu informacii na webovej stranke Statnej opery a jej socialnych sietach
vratane tvorby obsahu. Spolupodiela sa na marketingovych aktivitach, ktoré zvySuju
povedomie divadla a prispievaju k podpore predaja.

Cl. 5.5 EKONOMICKO - TECHNICKY USEK

Ekonomicko-technicky tisek sa organizacne ¢leni na :
1. Ekonomicky utvar
2. Technicko-hospodarsky utvar

Na Cele ekonomicko-technického useku je ekonomicky riaditel'.

Cl.5.5.1 Ekonomicky riaditel’

Ekonomicky riaditel’ je Statutarnym zastupcom generalneho riaditel'a S0O. Zabezpetuje
koncepéné riadenie ekonomického a technicko-hospodarskeho tutvaru, riadenie ekonomiky
SO v zmysle platnych smernic, zdkonov a noriem, dodrziavanie rozpoctovej a financnej
discipliny v zmysle platnych zakonov asmernic, planovaciu akontrolnu, Statisticki a
rozborovi ¢innost’, kvalitné personalne obsadenie na ETU, dodrziavanie bezpeénosti pri praci
a poziarnych predpisov. Vykonava zakladnu finanéni kontrolu podla internej smernice SO
o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole.

Vsetky ostatné jeho prava a povinnosti sa riadia ZP, zakonom o VS, organizatnym poriadkom
a véeobecnymi pravidlami pracovného poriadku.

Ekonomicky riaditel’ je priamy nadriadeny :
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- vedicemu ekonomického ttvaru a hlavnému rozpodtarovi
- vedicemu technicko-hospodarskeho ttvaru - pravnikovi SO

CL 552 Ekonomicky utvar

Na ¢ele ekonomického dtvaru je veduci ekonomického utvaru a hlavny rozpoétar.

Cl.5.5.2.1 Vediici ekonomického itvaru a hlavny rozpodétar

Zabezpecuje ¢innost’ mzdovej, vieobecnej, materidlovej uctarne a pokladne SO, vedenie
uctovnictva a spracovanie predpisanych G¢tovnych vykazov, v spolupraci s ostatnymi tisekmi
a Utvarmi vypracovanie finanénych planov, dodrZiavanie pracovnej, mzdovej a finanénej
discipliny, kontrolu zdkonnych postupov pri nakladani s finanénymi prostriedkami na
jednotlivych tisekoch SO, spracovanie vnitroorganizaénych dokumentov a smernic pre usek
rozpoCtovania, financovania, uctovnictva, Statistiky a operativnej evidencie v organizacii,
dodrziavanie bezpecnosti pri praci a poziarnych predpisov. Vykonava zikladnt finanénu
kontrolu podl'a internej smernice SO o finanénom riadeni a finanénej kontrole.

Vedici ekonomického utvaru a hlavny rozpoétar je priamy nadriadeny :
- referentovi pre prace a mzdy

- mzdovému tétovnikovi

- materidlovému uctovnikovi

- finanénému uctovnikovi — pokladnikovi

- u¢tovnikom — rozpoc¢tarom

- uctovnikovi

ClL. 5522 Referent pre prace a mzdy

ZabezpeCuje uplatiiovanie mzdovych predpisov. Kontroluje ich dodrziavanie
a vyhodnocuje ich ekonomicku G¢innost. Vypracovava navrh zdsad odmefiovania, poskytuje
odborny vyklad k zasaddm o odmeriovani. Vykonava zarad'ovanie zamestnancov do tarifnych
tried a kvalifikaénych stupriov. Vedie evidenciu dohdd o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru a autorskych zmluv. Zabezpecuje vypocet OON a autorskych honorarov
a spracovava mesa¢né vyplatné listiny. Vykondva zdkladni finanéni kontrolu podla internej

smernice SO o finan¢nom riadeni a finanénej kontrole.
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C1.55.2.3  Mazdovy uétovnik

Mesaéne zabezpetuje vypocet miezd a mzdovych néleZitosti zamestnancov S0, vedie
komplexni mzdovi agendu. Vyhotovuje mesacné vyplatné listiny za zamestnancov,
vypracovéva rekapitulaciu vyplatnych listin. Vyhotovuje a predklada prislusnym zdravotnym
poistovniam, socialnej poistovni a DDS mesaény vykaz o odvodoch prislusnych davok.
Vedie mzdové listy a vyhotovuje evidenéné listy o dobe zamestnania a zarobku. Podla
platnych predpisov vykondva zrazky zo mzdy, vypocitava nemocenske davky za prvych desat’
kalendarnych dni. Po ukonéeni pracovného pomeru vydava potvrdenie o mzde. Vykonava
zékladnt finanént kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni a finanénej
kontrole.

Cl.5.5.2.4 Materialovy aétovnik

Vykonava odborné uétovnicke prace vo vieobecnej uétarni. Kontroluje spravnost
uctovnych dokladov a podkladov operativnej evidencie, odvod trzieb za predstavenia. Vedie
evidenciu prisne zictovatelnych blokov. Pripravuje zmluvy o poskytnuti pdZitiek zo
socialneho fondu. Likviduje domace i zahrani¢né cestovné uéty, vedie komplexnu agendu
odberatel'skych faktir a spracovava rekapitulacie vyrobnych listov. Pripravuje dokumentaciu
o pouziti Gdelovo urenych finan¢nych prostriedkov. Vedie agendu Skodovej komisie.
Vykonava zékladnt finan¢ni kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni

a finan¢nej kontrole.

C1.5.5.2.5 Finanény Gétovnik — pokladnik

Samostatne vykonava odborné prace na useku financovania organizécie a kontroly
obehu finanénych prostriedkov, vybavuje platobny a zu¢tovaci styk so Statnou pokladnicou
a VUB. Vedie komplexnt agendu dodévatel'skych faktur, kompletni pokladniénu agendu,
evidenciu stravnych listkov. Zabezpecuje Ghrady faktir, miezd, OON a autorskych honorarov
a ostatnych platieb.

CL5.5.2.6 Uétovnik - rozpoétar

Kontroluje formalnu spravnost uctovnych dokladov, kontroluje overenie vecnej
spravnosti uétovnych dokladov a pripustnosti uétovnych operacii, komplexne spracovava
doklady uétovnej evidencie, zabezpecuje veasné zostavenie Uctovnych zavierok a uctovnych
vykazov vzmysle platnych smemic, vybavuje platobny azitovaci styk so Statnou
pokladnicou a VUB. Spracovava navrh rozpoétu prijmov a vydavkov podla rozpoctovych
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poloZiek za organiziciu, spracovava rozpis rozpo¢tu na jednotlivé rozpoctové polozky a
podpolozky v stlade srozpisovym listom, sleduje dodrzanie Cerpania zavidznych limitov
rozpo€tu a ostatnych vydavkov ako aj dodrziavanie planovanych reldcii medzi prijmami
a vydavkami vratane spracovania podkladov v informa¢nom systéme Statnej pokladnice.
Spolupracuje pri spracovani vnutroorganizatnych dokumentov asmernic pre tsek
rozpo¢tovania, financovania, uctovnictva, Statistiky a operativnej evidencie v organizacii.
Vykonava zakladnu finanéni kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni
a finan¢nej kontrole.

CL.552.7 Uétovnik

Kontroluje formalnu spravnost’ uctovnych dokladov, vykonava predkontaciu
uctovnych dokladov aich komplexné spracovanie v ekonomickom informa&nom systéme,
zatried'uje vydavky na Gctovnych dokladoch, kontroluje zostatky na uétoch a zabezpeduje
vCasné zostavenie uctovnych zavierok, uétovnych, finanénych a Statistickych vykazov
vzmysle platnej legislativy ainternych smemic. Spracovava podklady z Gétovnictva,
podklady pre konsolidovanu ti¢tovni zavierku a pre vypocet dane z prijmu pravnickych osob.
Je ¢lenom inventarizaCnej komisie a v pripade potreby: zastupuje finanéného u&tovnika —
pokladnika, vedie evidenciu doslej a odoslanej posty ekonomického ttvaru v NUNTIO.

CL5.5.3 Technicko-hospodarsky iitvar (THU)

Technicko-hospodarsky utvar sa d’alej organiza¢ne ¢leni na :
1. oddelenie hospodarskej spravy
2. oddelenie dopravy

Na c¢ele technicko-hospodarskeho tutvaru je veduci technicko-hospodarskeho utvaru
a pravnik SO.

CL 5531  Vedici technicko-hospodarskeho ttvaru_a pravnik SO

Riadi, kontroluje a zabezpetuje koordinaciu ¢innosti jednotlivych zverenych oddeleni
v stilade s planom ¢&innosti SO. Zabezpe&uje vedenie a tvorbu pravnych dokumentov SO,
pripomienkovanie zmlav a inych materidlov, riedi zloZiti pravnu agendu v réznych oblastiach
prava, zastupuje Statnu operu v pravnych sporoch. Spolupracuje pri spracovani internych
smernic SO v zmysle platnych zakonov a inych vieobecne zaviznych pravnych predpisov.
Poskytuje odborné poradenstvo pre zamestnancov SO pri verejnom obstardvani tovarov,
sluZieb a prac . Niektoré formy VO priamo zabezpecuje podla platnych predpisov. Vykonava
zdkladnt finanénti kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni a finanénej
kontrole.
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Vsetky ostatné prava a povinnosti veduceho THU sa riadia ustanoveniami ZP, zdkona
0 VS, organizaéného poriadku a vieobecnymi pravidlami Pracovného poriadku.

Veduci THU a pravnik je priamo nadriadeny :
- veducemu hospodarskej spravy
- vedicemu dopravy
- referentovi investi¢nej vystavby a spravy technologii
- investi¢nému referentovi a stavebnému technikovi
- majetkovej uctovnicke
- skladnikovi, zasobovacovi a materialovému tctovnikovi

Cl.5.5.3.2 Oddelenie hospodarskej spravy (HS) - vedici odd. HS

Na &ele oddelenia hospodarskej spravy je veduci hospodarskej spravy. Zabezpetuje
udrzbu a opravy budov, ich zariadeni, vratane strojového a technologickeho zariadenia,
servisnej a reviznej ¢innosti. Siiéasne zabezpecuje ochranu, hygienu a vykurovanie zverenych
priestorov. Uvedené &innosti zabezpeCuje prostrednictvom internych zamestnancov a
externych dodavatel'ov. Vykonava zdkladna finanénu kontrolu podla internej smernice SO
o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole.

Veduci hospodarskej spravy je priamo nadriadeny :
- hlavnej upratovacke a upratovackam
- vratnikom
- udrzbarovi, elektrikarovi a kuricovi
- udrzbarovi a kuri¢ovi

Cl. 5.5.3.3 Hlavna upratovacka

Hlavné upratovacka koordinuje prace ostatnych upratovaciek podla pokynov vedacej HS.

Cl.5.5.3.4 Oddelenie dopravy — vedici odd. dopravy

Na ¢ele oddelenia dopravy je veduci dopravy. Zabezpecuje potreby SO za ucéelom
poskytovania prepravnych sluZieb a to hospoddrnym vyuZivanim sluzobnych motorovych
vozidiel s cielom zabezpeCovania dopravy zamestnancov SO v suvislosti s plnenim ich
pracovnych povinnosti, prevoz scénickych dekoracii a ich Casti, prevoz kostymov, dopravy
zamestnancov na pracovné cesty, dopravy za u¢elom propagacie a zasobovania, in¢ dopravné
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sluzby, ak st potrebné pre ¢innost’ SO. Vykonava zakladnt finanént kontrolu podla internej
smernice SO o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole.

Veduci dopravy je priamy nadriadeny :
- vodi¢om

Zamestnanci dopravy sa riadia platnou Internou smernicou SO pre prevadzku
sluZzobnych motorovych vozidiel.

Pocas zdjazdového predstavenia sa riadia vodi¢i pokynmi veduceho autobusu, ktory je
vopred ureny na planovani a zodpoveda za priebeh cesty a rozvoz G¢inkujtcich po zajazde.

Cl.5.5.3.5 Referent investi¢nej vystavby a spravy technolégii

Vykonava a  zabezpefuje spriavu informa¢no-komunikagnych  technolégii
(reprografické zariadenia, mobilné telefény, informatné panely, kamerovy bezpeénostny
systtm) atechnologického vybavenia stavieb (MaR - klimatizdcia, vykurovanie,
vzduchotechnika).

Zabezpetuje pripravu, realiziciu a vyhodnocovanie investiénych akcii, od vypracovania
investi¢nej Ulohy a spoluprace pri zostavovani projektovej arozpottovej dokumentacie,
uzemného a stavebného konania, inych vyjadreni, rozhodnuti a povoleni prislusnych organov,
kontroly pri realizacii, overenie spravnosti faktdr aZ po preberanie a odovzdavanie do
uZivania, zavere¢né vyhodnotenie. ~ Vykonava zakladni finanénu kontrolu podla internej
smernice SO o finanénom riadeni a finanénej kontrole.

Zéarover vykonava tlohu energetika SO.

Cl.5.53.6 Investi¢ny referent a stavebny technik

Ulohou investiéného referenta je zabezpetovanie pripravy a realizacie investi¢nej
vystavby a rozvoja SO. Kontroluje, & sa stavba uskutocfiuje v stlade s PD a stavebnym
povolenim, dodrZiavanie podmienok zmluvy o dielo, postup prac podla &asového
harmonogramu stavby a upozoriiuje vedenie SO na nedodrZiavanie terminov. Vykonava
zédkladnu finanént kontrolu podla internej smernice SO o finanénom riadeni a finan¢nej

kontrole.

CL.553.7 Majetkovy uétovnik

Majetkovy uctovnik vedie G¢tovnu evidenciu dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku SO. (DHM, DIHM, DNM, DINM, operativna evidencia pracovnych a ochrannych
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pomdcok, evidencia majetku na osobnych kartach jednotlivych zamestnancov SO, register
divadelnych vyprav). Vedie agendu vyrad'ovacej, ocefiovacej, likvidatnej a zarad'ovacej
komisie. Vykondva zikladnu finannii kontrolu podl'a internej smernice SO o finanénom
riadeni a finan¢nej kontrole.

C1.5.5.3.8  Skladnik, zisobova¢ a materidlovy uétovnik

Skladnik, zasobova¢ — materidlovy G¢tovnik je priamo podriadeny ved. THU.
Zodpoveda za nakup materialu pre potreby SO na zaklade schvalenej pisomnej poziadavky,
jeho prijem, evidenciu, vydaj zo skladu MTZ. Vykondva samostatnu odborni uétovnicku
pracu v utvare evidencie zasob. Vykonava zékladnu finan¢ni kontrolu podla internej
smernice SO o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole.

Cast’6  Spoloiné a ziaverecné ustanovenia

1.)Vydanim a schvalenim tohto Organizaéného poriadku sa rusi predchadzajuci
Organiza¢ny poriadok ¢. 02/2021, platny od 01.09.2021, vratane vSetkych dodatkov.

2.) Stcast'ou tohto Organiza&ného poriadku je organiza¢na Struktura.
3.)Vsetci riaditelia usekov, vedici utvarov aoddeleni sG povinni oboznamit' svojich
podriadenych zamestnancov s obsahom tohto Organizaéného poriadku a dbat” o jeho

dosledné dodrZiavanie.

4.) Organizaény poriadok je moZné aktualizovat' na zaklade organiza¢nych zmien v Struktare
Statnej opery.

5.)Tento Organizagny poriadok nadobiida platnost’ po odsuhlaseni generalnym riaditelom SO

diiom 01.01.2025.

V Banskej Bystrici, diia 30.12.2024

ZO UNIE - odborového 2vazu 974 7 A
prof. hudobnikov Slovenska pri ' - L=
Statnej opere Banska Bystrica L—

Sy f & P
Katarina Adariitkova Jiti Ando

7O SLOVES Z0 U-OZ PHS

il T
SORMY W Y )
s Uit [

Y gr. art. SimOn Svitok
_generalny riaditel’ SO
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Vypracovala: Ing. Monika Kon¢icka, persondlno-organiza¢na riaditel’ka

Priloha ¢. 1
Priloha ¢. 2
Priloha ¢. 3
Priloha ¢. 4

Cast’ 7 Zoznam priloh:

Organiza¢na §truktura SO

Organiza¢na Struktdra — Gtvar orchestra
Organiza¢na Struktara — Gtvar zboru
Organiza¢na Struktira — Gtvar baletu
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Qrganizaéna Struktura Statna opera platna od 01.01.2025 : pocE1 ZAMESTNANCOV = 200,7

Generalny riaditel
Statnej opery (1)

Priloha¢. |

Usek opery (146,4) -
Umelecky riaditel opery (1)

T

Usek baletu (17) -
Umelecky riaditel baletu (1)

Priloha €. 4

Manaiér prevaazky opery (1)

SOUSTI (11)
solisti [9), solista a pedandg 2bowu {2)

UTVAR MARKETINGY
£ KOMUNIKACIE 5 NAVSTEVNIKMI
(7.4} = vedici Grvaru MakN {1)

Oddelenie propagicie (2) - Vediia
oddelenia prepagacie( 1}

i

Vytvarnik propagacee (1)

Oddelenie komunikacie
s navitevnikmi (4,4] - vedic
oddelenia komunikacie s navitevnikmi
(1) .

I

manaZer predaja (2), manakér predaja
areferent pokladie (1), manaiér
hfadiska {0,4)

UTVAR ORCHESTRA (49)
Sefdirigent (1)

Priloha €. 2

|

[ Hlavny korepetitar (1)

UTVAR ZRORU (325}
vedici 2bormayster (1)

Prilohac 3

TH ZAMESTNANCI NA USEKU OPERY
(2,5)

Umelecky tajomnik (1), Manalér
kultary (1), Archivar hud. mat. {0,5)

OSTATNI UMELECK ZAMESTNANG (S)
Dramaturg (1), Asistent rédie (1)

UTVAR UTP (21} - vedici Gtvaru UTP
[31]

0dd.stavacou scén.dekoracii (7)
ved, javiskowy majster (1)

I

I Stavadi scén. dekoracii (6) ]

0dd. osvetiovafov a zvukarov (5)

ved. osvetlovafov a tvukdrov (1)
|

I osvetfovat (2], vukar (2) J

Odd. rekvizitarov a garderobov (5)
ved. rekviz a garderdb. (1)
|

garderob (2}, rekvintar (1), pomocny
rekviz. (1)

H

Veduc inipicent (1)

I

|

Inpicient {1| Sepkdr (1)

Odd.vlasenkarov a maskérov (3)
ved vidsenk. a mask. {1)

1

[ Vlasenkar,masker (2)

o

Z0 SLOVES

Usek generdlneho riaditela (5,4) -
Personalno-organizacny riaditef(1)

Ekonomicko — technicky usek (30,9) -
tkonomicky riaditefl (1)

sekretarka generlneho riaditela a organizatny
referent (1), referent spravy registratury a
rormnodovac (1), infurmaény technik (0,4), technik
HOZP PO, CO (1), PR manakér (1)

|

EKGNOMICKY UTVAR (8) - vedci
ekonomického ivaru a hlavny
razpodtar (1)

TECHNICKO — HOSPODARSKY UTVAR
(21,9) - vediici THU a pravnik {1}

Katarina Adamikova

Oddelenie scénickej vroby (6] -
veduci scénickej vyroby (1)

um. stoldr (2), um. zdmolnik (2},
um.maliar (1)

Oddelenie kostymovej wroby (9) -
ved. kost. wroby (1)

majster pan. dieine (1) J

|
| pdnsky um. krajéir (3) |
majster #am. dielne (1) I

1
L damsky um. krajtir (3) 1

|

referent pre prace a mady {1}, mzdovy
Gétovnik (1), uétovnik - rozpoitar (2),
materialovy G€tovnik (1), finanény
Gétovnik a pokladnik (1), 0Ftovnik (1)

majetkovy Uctovnik (1)

skladnik a zasoboval 3 matenalovy
aétovnik (1), inv. referent a stavebny
technik (1), referent inv, vystavby a
spravy technalogii (1)

ZO UNIE - odborového zvizu
prof hudobnikov Slovenska pri
Statnej opere Banska Bystrica

sl

Jifi Ando
20 U-0Z PHS

Mgr. art. Simon Svitok

eneralny riaditefl Statne| opery

Oddelenie hospodarskej spravy (13,9)
—veduci odd. hospoddrske; spravy (1)

1

vratnici (2), udribar, elektrikar a kuné
(1), udribar a kurié (1), hlavnd
upratovacka + upratovatky (8,9)

Oddelenie dopravy (3} — vedici odd,
dopiavy (1}

Vodici (2)

V Banskej Bystrici, diia 30.12.2024







Organiza¢na struktira orchestra Statnej opery platna od 01.01.2025

USEK OPERY
ManaZér orevadzky opery

L

UTVAR ORCHESTRA ( 49)

[ Séfdirigent (1) J

Dirigent{1), asistent

dirigenta

Koncertny majster

ot

In3pektor orchestra

Priloha ¢. 2

I S

—

1 l

l

|

l

1 I

g [ Trombd | e | lolonels
Fiauta (2) | Hohoje (3) Klarinety (2) Fagoty Lesné rohy (4) Trubky (2) Trombony {3) Bicie 1.Husle (8) 2.Husle {5,5) Violy (4) Violonéela {4)
| (2.5) nastroje (3)
gy (s T I I I [ - i —— F B | I _ | 1 | b
1.hra¢ T Lhrag Lhrat Lhrat Lhraé Lhrat Lhraé Lhrataved. Koncertny hra¢ na husle 1.hréé a ved. Koncertny 1.hré¢ a veduci
a veduci a vedici avedci avediici “a vedici a vedici a veduci skupiny a majster (1) aved. skupiny skupiny (1) majster 2 ved. skupiny (1)
skupiny (1) skupiny (1) skupiny (1) skupiny (1) skupiny (1) skupiny (1) skupiny (1) zriadenec (1) 1) skupiny (1)
= I 1 I 1 L l i [ [ L 1
tlen orchest (1) Elen Elen tlen Elen Hah Elen Elen Elen orchestra Elen clen Elen Elen
orchest.(2) orchest.{1) orchest (1,5) orchest. [3) archest.(1) orchest.(2} orchest.(z) 7 orchest.(4,5) orchest.(3) orchest.(3) orchest.(2)

TEYRNGAY s dONUVY Luely W ]

20 SLOVES

Katarina Adamikov.

hifi Andd
Z0 U-0Z PHS

227

Z0 UNIE - odborovéhg 2vazu

;_)rgf. hudobnikoy Slovenska pri

Stétne] opere Banska

——

Bystrica

r.art. Simon Svitok
rilny riaditel Stitnej opery

V Banskej Bystrici, dha 30 12.2024

|

Kontrabasy (3) ] Harfa (1)



SR A



Organizaéna struktira zboru Statnej opery platna od 01.01.2025

Priloha ¢. 3

USEK OPERY
Manazér prevadzky opery

l

UTVAR ZBORU ({32,5)

Vedtici zbormajster (1)

Zbormajster (0,5)*

N

InSpektor zboru (1)*

|

l E

Hiasova skupina Hlasova skupina Hlasova skupina Hlasova skupina
SOPRAN {8) ALT (8) TENOR (7,5) BAS (8)
Veduci skupiny — Veduci skupiny - Veduci skupiny — Veduci skupiny -
CHOROVOD (1) CHOROVOD (1) CHOROVOD (1) CHOROVOD (1)
0 = . |
Clenovia zboru (7) Clenovia zboru (7) | Clenovia zboru (6,5) Clenovia zboru (7)

Katarinag Adamij6va
ZO SLOVES

ZO UNIE - odborového zvizu
grgf. hudobnikov Slovenska pri
Statnej opere Banska Bystrica

Jifi Andd
20 U-0Z PHS

Megr. art. Simon Svitok
eneralny riaditel Sttnej opery

V Banskej Bystrici, dna 30.12 2024







Priloha ¢. 4

Organizaéné Struktura baletu Statnej opery platna od 01.01.2025

USEK BALETU (17)
Umelecky riaditel baletu (1)

inépektor baletu (1}

Baletny majster,
repetitor (1)

Solisti baletu
(5)

Clenovia baletu
(10)

Katarina Adamike®¥a
70 SLOVES

—_—
20 UNIE - odborového 2vazu
grgf. h_udobm'kov Stovenska pri
Statnej opere_Banské Bystrica

—_—

—
/fmﬂ
Jifi Andoé
Z0 U-0Z PHS

gr. art. Simon Svitok
eralny riaditel Statnej opery

V Banskej Bystrici, dila 30.12.2024







